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Circolare n. 168 

Oggetto: E-Portfolio. Linee operative per la compilazione della Sezione “Capolavoro” 

Si comunica che il Ministero dell’Istruzione e del Merito ha emanato con circolare prot. N. n. 1616 del 
17.05.2024 le linee operative per la compilazione della sezione “Capolavoro” dell’ E-Portfolio, componente 
introdotto dalle “Linee guida per l’Orientamento 2022 (Decreto ministeriale 22 dicembre 2022 n. 328) un 
documento che delinea un quadro di riferimento sull’orientamento e ne ribadisce il suo forte valore 
educativo; le suddette Linee guida hanno introdotto l’E-Portfolio delle studentesse e degli studenti, quale 
strumento che possa permettere “di valorizzare le competenze acquisite, di avere a disposizione le più 
importanti prove di una trasformazione di sé, delle relazioni con la cultura, il sociale, gli altri e il mondo 
esterno, a partire dal mondo del lavoro e del terzo settore”. 

L’E-portfolio che integra e completa in un quadro unitario il percorso scolastico e formativo, favorisce 
l’orientamento rispetto alle competenze progressivamente maturate negli anni, anche in ambienti esterni 
alla scuola. Uno strumento che personalizza il percorso e accompagna lo studente e la famiglia nell’analisi 
dei propri progressi formativi, scolastici ed extrascolastici evidenziando i punti di forza e debolezza 
motivatamente riconosciuti da ogni studente nei vari insegnamenti, nell’organizzazione delle attività 
scolastiche e nelle esperienze significative vissute nel contesto sociale e territoriale. 

 L’E-Portfolio, attraverso la registrazione in piattaforma UNICA, è accessibile ad allievi e allieve, 
studentesse e studenti dalla scuola secondaria di primo grado, ai docenti tutor, ai docenti del consiglio di 
classe e alle famiglie.  

La sezione “Capolavoro” dell’E-Portfolio è progettata per permettere agli studenti di selezionare e archiviare 
i lavori più significativi realizzati durante l’anno scolastico. Il termine “capolavoro” non va inteso nella sua 
accezione più diffusa, vale a dire come un’opera somma, unica e universalmente riconosciuta per il suo valore 
di eternità. Si tratta piuttosto di strumento che consenta alle studentesse e agli studenti di riflettere e saper 
individuare una realizzazione ritenuta come migliore e maggiormente rappresentativa dei progressi compiuti, 
delle competenze sviluppate durante l’anno scolastico. La scelta potrà riguardare un prodotto di qualsivoglia 
tipologia, realizzato senza limitazioni sotto i punti di vista della tecnica, dei mezzi realizzativi: la sua creazione, 
infatti, può avvenire anche fuori dell’ambiente scolastico, e può essere frutto di attività cooperative e 





collaborative. L’elemento fondamentale è che lo studente lo individui criticamente come proprio 
“capolavoro”, in ciascun anno scolastico e formativo, almeno un prodotto che ritiene rappresentativo dei 
propri progressi, designato come il proprio “capolavoro”, coadiuvati nel processo di autovalutazione e 
riflessione critica dai docenti di riferimento. Pertanto si invitano, i docenti coordinatori di classe, previo 
coordinamento con la commissione orientamento e l’ufficio di segreteria area alunni, a voler dare istruzioni 
alle alunne e agli alunni (e, per loro tramite, alle rispettive famiglie) in merito alla corretta compilazione della 
sezione “capolavoro” in piattaforma Unica.  

Si allega la circolare indicata in oggetto a cui bisogna far riferimento per la compilazione della sezione 
“Capolavoro” dell’E-Portfolio. 

Si allega nota ministeriale 
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